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Vnitfni fad Skolni druziny
ZS Hustopece, Nadrazni 4
Cj. SD-1/9-2019

Obecna ustanoveni
Skolni druZina se pfi své €innosti fidi zejména zakonem ¢&. 561/2004Sb. (3kolsky zakon) a vyhlagkou
€.74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.
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1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Géastnikti a jejich zastupch ve skolni druZiné a podrobnosti o
pravidlech vzajemny vztahti s pedagogickymi a provoznimi zaméstnanci

Uéastnici maiji pravo:

>

Y VY

Y

na Gcast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich zajistovanych skolni
druZinou,

na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozZenstvi,
na odpocinek a dodrZovani zakladnich psychohygienickych podminek,

na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na svobodnou ucast v
fizenych zajmovych cinnostech; odpoledne maji Ucastnici travit v klidné, pohodové a pratelské
atmosfére,

na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostredi,

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahim do soukromého Zivota a
poskozovani povésti a cti,
byt sezndmeni se viemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné.

Uéastnici jsou povinni:

>

>

Y VY

dodrzovat vnitini rad skolni druziny, ptedpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli sezndmeni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnik( Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim
radem skolni druZiny, dbat pokynud provoznich pracovnikll, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje
ani jinych osob,

neopoustét oddéleni SD, $kolu, aredl $koly a skolni jidelnu bez védomi vychovatelky,

zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skutecnost musi neprodlené ohlasit vychovatelce Skolni
druZiny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo,

chodit do $kolni druZiny podle zapisového listku a Ucastnit se Cinnosti organizovanych skolni
druZinou, zachdzet s vybavenim Skolni druZiny Setrné, udrZovat své misto i ostatni prostory Skolni
druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim,

prezouvat se v Satndch v pfizemi a prezlivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi,

béhem vychdazky a pobytu venku uloZit své obleceni a aktovky v Satné. Obleceni (kSiltovky, prezlvky,
teplaky apod.) mit podepsané. Za mobilni telefony a pfinesené hracky vychovatelky neruci.

Ucastnik je povinen chovat se ve $kolni druZiné tak, aby neohroZoval spolut¢astniky ani vyuéujiciho. Pfi
zdvazném a opakované porusovani vnitfniho fadu skolni druZiny mize byt rozhodnutim reditele Skoly
Gcastnik ze SD vyloucen.

Ucastnik@im neni povoleno:

>
>

v

nosit do Skolni druZziny cenné véci, penize nechdvat v odloZzeném odévu ani v aktovkach,

nosit do $kolni druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost Ucastnika nebo jinych osob,

pofizovat nahravky (video, audio, foto),

pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického nasili

v prostorach gkolni druZiny a pfi akcich souvisejicich s &innosti SD Gcastnici nesméji poZivat
alkoholické ndpoje, koufit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, sifit, propagovat a uzivat omamné
psychotropni latky.

Jestlize castnik hrubym zplsobem poruguje vnitfni fad SD nebo nezaplati pispévek na provoz v SD, bude
se zakonnymi zastupci zahdjeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatk(, bude



Gcastnikovi ukoncéena dochazka do SD.

Prava a povinnosti zakonnych zastupch Géastniki a pravidla o vzajemnych vztazich zakonnych zastupci
ucastnikl s pedagogickymi pracovniky

Zakonni zastupci maji pravo:

>
>
>

>
>
>

prihlasit své dité do SD predanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku vychovatelce,

odhlasit své dité ze SD, a to i v priib&hu $kolniho roku vyplnénim odhlaky v zapisnim listku

byt informovani o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi ndaméty, podnéty pFipadné
stiznostmi,

byt vychovatelkou informovani o &innosti U¢astnika a jeho chovani v dobé pobytu v SD,

v pfipadé nespokojenosti se obratit na zastupce reditelky Skoly nebo na feditelku skoly,

mit snizenou nebo prominutou Uplatu za pobyt v SD za uréitych predpokladd, viz nize 2b.

Zakonni zastupci jsou povinni:

>
>

stanovit dobu pobytu Ucastnika ve Skolni druziné zapsanim do zapisniho listku,

predloZit vychovatelce pisemnou Zadost (do skolniho denic¢ku ditéte Ci elektornickou formou) o
odchodu Ucastnika ze SD v jinou dobu, ne? je uvedena na zapisnim listku. PfedloZenou pisemnou
Zadost musi opatfit datem, hodinou odchodu, informaci, zda odchdzi ucastnik sdm nebo v
doprovodu a podpisem zdkonného zastupce. Telefonickd nebo Ustni dohoda o zméné neni moznd!

V elektgronické podobé je tfeba oznameni o zméné odchodu Ucastnika zaslat vychovatelce den
predem, jinak je pro né zavazny odchod ucastnika uvedeny v zapisnim listku,

nahlasit zmény kontaktnich telefonnich cisel pro pfipad nemoci Ucastnika a v zdpisnim listku
upozornit na zdravotni omezeni Ucastnika a na pravidelné uzivané léky,

pfi vyzvednuti u€astnika ze Skolni druZiny pouzivat telefon u vchodu do Skoly a Ucastnika si osobné
prevzit v oddéleni od vychovatelky, pokud neni v zapisnim listku uvedeno jinak; pfi pobytu venku je
moznost vyuziti telefonniho kontaktu, na kazdou vychovatelku,

zaplatit prispévek za pobyt Ucastnika ve Skolni druzing, ktery je stanoven v souladu s vyhlaskou ¢.
74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani v platném znéni na 80 K&/ mésicné,

veskeré pripominky k praci Skolni druZiny vytizovat s vychovatelkou, zastupcem feditelky nebo
feditelkou Skoly,

seznamit se s vnitfnim fadem SD na zacatku dochdzky Géastnika do SD a svym podpisem souhlasit s
jeho dodrZzovanim.

2. Organizace a provoz skolni druziny

Zptisob prihlaovani a odhlasovani, popfipadé vyloudeni Géastnika ze SD

zarazeni Ucastnika do Skolni druziny rozhoduje reditelka Skoly.

Prihlasovani a odhlasovani ucastnikd, predavani informaci zakonnému zastupci, vyfizovani namétd a
stiznosti, zajistuji vychovatelky skolni druziny.

Zakonny zastupce, vyplni Zapisni listek a Zmocnéni k vyzvedavani ditéte z SD jinou osobou, které
obdrzi u vychovatelek nebo leze stahnout na webovych strankach skoly.

Ke vzdjemné komunikaci mezi rodici a vychovatelkami slouzi skolni denicek ci elektronickd forma (e-
mail, Edookit).

Preje-li si zakonny zastupce, aby Ucastnik opustil druZinu v jiné dobé, nezZ jaka je uvedena v zapisnim
listku, pisemné o to musi predem pozadat vySe uvedenym zplsobem.

Pisemna Zadost musi obsahovat U(daj o datu zmény, ¢as odchodu, zdali dité pdjde samo ¢i v
doprovodu a podpis zakonného zastupce. Toto nelze vyfizovat telefonicky, nebot tento zpusob
omluvy je neprokazatelny. U¢astnik pfedloii pisemnou Zadost vychovatelce, jeZ ho uvolni.



Dochazka do Skolni druZiny je pro prihlaseného ucastnika povinnd, proto i absence, napf. z didvod nemoci
musi byt ndlezité omluvena zakonnym zastupcem Ucastnika nebo prostfednictvim tfidniho ucitele.

Ustanoveni o tplatach zakonnych zastupcti za pobyt v SD

Ustanoveni o Uplatach ve $kolni druZiné se fidi pokynem RS ze dne 1. 2. 2019., podle kterého mésiéni Gplata
za pobyt ve Skolni druziné ¢ini 400,- K¢/pololeti, na jednoho Gcastnika, jeZ je bezhotovostné hrazena na Ucet
Skoly.

Pokud neni poplatek za ucastnika vcas zaplacen (1.pololeti vidy nejpozdéji do 15. 9., 2. pololeti do 31. 1.),
uvédomi o tom vychovatelka Skolni druziny zastupce reditelky Skoly nejpozdéji do jednoho mésice od
nezaplaceni. Reditelka $koly mdze rozhodnout o pfipadném vylouéeni G¢astnika ze $kolni druziny.

Uplata mGze byt snizena nebo prominuta Gcastnikim, pokud jsou spoleéné s posuzovanou osobou pro
narok na socialni priplatek, ktery podle zdkona ¢. 117/1995 Sbh., o statni socidlni podpore pobird jeho
zdkonny zastupce nebo jind oprdvnéna osoba.

Uplata mGze déale byt snizena u&astnikovi, pokud ma ndrok na pFispévek na Uhradu potieb ditéte v
péstounské péci podle zdkona ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpofe a tento prispévek nebo jeho ¢ast je
vyplacena.

Uplata mize byt snizena nebo prominuta, pokud zdkonny zdstupce U&astnika prokaze feditelce koly, 7e ma
narok na néktery pfiplatek uvedeny v predchozich odstavcich, tzn., Ze doloZi pfislusné potvrzeni. Dale musi
dolozit, Ze je mu ptispévek vyplacen. Blizsi informace viz Pokyn k poskytovani Uplaty za vzdélavani.

Rizeni o snizeni nebo prominuti poplatku

Zadatel o snizeni nebo prominuti poplatku predloZi $kole pisemnou Zidost s uvedenim diivodd, kopii
rozhodnuti Uradu prace o poskytovani socidlniho priplatku nebo potvrzeni o péstounské péci a kopie
dokladU, které prokazuji, Ze je mu pfrislusny priplatek skute¢né vyplacen.

Podle ustanoveni zakona ¢. 561/2004Sh. (Skolsky zakon) a vyhlasky ¢. 74/2005 o zdjmovém vzdélavani
Feditel $koly rozhodne ve spravnim Fizeni o snizeni nebo prominuti poplatku za $kolni druzinu. Udaj o sniZeni
nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci Ucastnika ve Skolni druZiné. O sniZeni nebo prominuti

poplatku nelze rozhodnout se zpétnou platnosti.
Provozni doba SD

Provozni doba skolni druZiny probiha ve dvou ¢astech jako tzv. ranni a odpoledni druZina.

Ranni druzina trva od 6.30 hodin do 7.40 hodin (pFichod Géastnika do SD nejpozdé&ji do 7.20 hodin) a jeji
provoz zajistuje jedna vychovatelka.

Tzv. odpoledni druzina zac¢ina v 11. 30 a kon¢i v 16.00 hodin.

Po projednani se zfizovatelem muze byt dle Vyhlasky 74/2005 o zajmovém vzdélavani (§ 8 odst. 2) ¢innost
Skolni druziny pferusena o vedlejsich a hlavnich skolnich prazdninach.

Vyse Uplaty z(stava stejna i v mésicich, kdy jsou vedlejsi prazdniny.

Denni rezim SD

06,30 - 07,40
ranni druzina (volnd Cinnost dle zajmu a zaméreni ucastniki)

11,30-12,30
odpocinkové ¢innosti (dle individudiniho prani),
sebeobsluzné ¢innosti,

klidové hry, klidné zajmové Cinnosti, poslechové Cinnosti, aj,

12,30-13,30



vychazka,

hygiena,

obéd,

pribézné odchody ucastnikd,

13,30 -15,00
rekreacni (aktivni odpocinek),

zajmové Cinnosti (spolecensko-védni, prirodovédné, sportovni, pracovné-technické, vytvarné, hudebni),
sportovni aktivity (outdoorové i indoorové),
pobyt venku,

15,00 - 16,00

didaktické hry,

individuaIni odpocinkové ¢innosti
hygiena, sebeobsluzné ¢innosti
usporadani herniho prostoru SD, uklid
odchody ucastnikt

Vychovatelka pfi vybéru Cinnosti pfihlizi k pocasi, mize pfihlédnout i k zajmu Ucastnikd v oddéleni. Vidy
vSak predevsim vychazi ze skolniho vzdélavaciho programu a z jeho rozpracovani do roc¢nich tematickych
plana.

Zakladni lokalizace skolni druziny

Skolni druZina vyuZiva pro svou &innost vlastni prostory, které jsou umistény ve 2. poschodi $kolni budovy.
Svym umisténim, vybavenim a usporadanim odpovidaji mistnosti urcené pro skolni druzinu plné potifebdam
Ucastnika mladsiho skolniho véku.

K venkovnimu pobytu jsou k dispozici v arealu Skolni dv(ir a herni zahrada.

Uzivani dalSich prostor skoly ¢i jinych prostor k ¢innosti druziny

Druzina kromé mistnosti, které jsou ji vymezeny pro hlavni ¢innost, vyuZiva z prostor Skoly také télocvic¢nu a
uc¢ebny. SD navitévuje méstské multifunkéni a dopravni hfisté, ktera jsou v bezprostfedni blizkosti ZS.
Vyuzivani téchto prostor se fidi aktualnim programem Skolni druziny a naplanovanymi aktivitami dle
tématického planu druziny.

Podminky spojovani ¢innosti jednotlivych oddéleni skolni druZiny

Spojovani oddéleni je moZné realizovat, ale pouze jen za dodrZeni té podminky, Ze neni pfekrocen povoleny
pocet Ucastnikl v oddéleni, ktery ¢ini 30 Ucastnikd.

Pravidla styku se zakonnymi zastupci tcastnika

Zakonni zastupci ucastnikd jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkami, které jsou jim k dispozici vidy v
dobé provozu druZiny, tzn. rano v dobé od 6.30 do 7.40 hodin a odpoledne od 11.30 do 16.00 hodin. V této
dobé je mohou zakonni zastupci také kontaktovat telefonicky, a to na pfimém telefonnim Cisle kazdé z nich.
Dale je moZné si sjednat predem schlizku i v jinou dobu, neZ jaka byla vySe uvedena.

Hlavni formou kontaktu mezi zdkonnym zastupcem Ucastnika a vychovatelkami je zapisni listek, kterym
zdkonny zastupce pfihlasuje uUcastnika do druZiny, a dale denicek ucastnika a Edookit, do nichZ jsou
zapisovany vSechny dullezité informace, a to bud zakonnymi zastupci, nebo vychovatelkami.
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Postup vychovatelky pfi nevyzvednuti ticastnika ze Skolni druziny

Pokud si zdkonny zastupce nevyzvedne svého Ucéastnika do 16.00 hodin, kdy kon¢i odpoledni provoz druziny,
postupuje vychovatelka nasledujicim zplsobem:

» uvédomi vedeni skoly (feditele, popf. jeho zastupce) o vzniklé situaci,

» snaii se telefonicky spojit se zakonnym zastupcem uUcastnika a v pripadé, Ze se dovola, domluvi se
na dobé vyzvednuti Ucastnika z druziny, jinak stale ¢ekad s ucastnikem ve Skole aZz do pfijezdu -
pfichodu zdkonného zastupce,

» pokud se vychovatelce nepodafi telefonicky se spojit se zakonnym zadstupcem ucastnika, opakované
to zkousi, pribézné informuje vedeni skoly,

v

v druziné ¢ekd az do vyzvednuti ucastnika,

> za situace, kdy si zdkonny zastupce ucastnika nevyzvedne, informuje opét vedeni Skoly, popf.
zastupce zfizovatele nebo Policii CR.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikli ve Skoleni druZiné a jejich ochrany pfed
patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Po skonéeni vyucovani (dle rozvrhu hodin) pfedd vyudujici vychovatelce téastniky SD.

Dochazka ptihlasenych ucastnik(l je povinna. Nepfitomnost Ucastnika zapiSe vychovatelka do Prehledu
dochazky. Denné je elektronicky vedena dochazka s pfehledem pritomnych ucastnika.

Mimoradny odchod pred 13:30 h. nebo poté azZ po 15 hodiné je na zdkladé pisemné Zadosti zdkonného
zastupce, kterd obsahuje datum, hodinu, zda jde Géastnik sdm nebo v doprovodu a podpis. Zadosti
vychovatelka archivuje (v denicku &i elektronicky).

Oddéleni SD se naplfiuje nejvyée do poctu 30 Gcastnik(l (vyhl. 74/2005 Sb. v platném znéni), nejvy3si pocet
Ucastnikd na 1 pedagogického pracovnika je 25 Gcastnikd denné pritomnych - limit pro pocet je dan velikosti
ucebny a mirou bezpecnosti ucastnik(l v provozu oddéleni.

Do odpoledniho provozu SD pfichazeji Gcastnici po ukonéeni fadné vyuky &i jiné innosti organizované
Skolou pod vedenim vyucujiciho. Pokud nékteré tfidy konci vyucovani pozdéji, pfeda ucastniky vychovatelce
vyucujici, ktery vyucoval posledni hodinu. Vyucujici, ktery Ucastniky vychovatelce predava, sdéli pocet
predavanych ucastnikll a pisemné oznami nepfitomné.

Ucastniky SD z konciciho oddéleni preda vychovatelka vidy osobné do uréeného oddélent.

Nepfitomné Gcastniky zapiSe vychovatelka do Pfehledu vychovné vzdélavaci prace a do elektronicky vedené
dochazky.

Vychovatelka provede prokazatelné pouceni Uéastnikl pfi nastupu do SD, o pouéeni provede zdznam.

Bezpeénost a ochranu zdravi Ucastnik( pfi Cinnostech zajistuje kazdd vychovatelka ve svém oddéleni
metodicky spravnym a planovitym vybérem cCinnosti v jednotlivych zaméstnanich.

Pokud 3D pro svoji ¢innost vyuziva odborné uéebny, Fidi se p¥islusnymi fady pro tyto ucebny.

Vsichni zaméstnanci jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni pfihlizet k zakladnim
fyziologickym potfebam ucastnik(, vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku
rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Vsichni zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci, protipozarni
predpisy, veskeré zjisténé nedostatky okamzité hlasi vedeni skoly.

Pedagogicti pracovnici sleduji zdravotni stav Ucastnikl, v pfipadé nahlého onemocnéni Ucastnika informuji
vedeni Skoly a zakonného zastupce Ucastnika, ten mlze byt odeslan k lékarskému vysetreni ¢i osetfeni jen v
doprovodu dospélé osoby.

PFi Urazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, v ptipadé potieby zajisti osSetfeni Iékafem,
Uraz ihned hlasi vedeni skoly, vyplni zaznam do knihy Uraz(, pfipadné vyplni predepsané formulare.
Osetrfeni a vyplnéni zaznam( zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dozvédél
prvni.



PFi ¢innosti mimo areal skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpeénost a ochranu ucastnik( pfipadnout
vice nez 25 Ucastnikl. Vyjimku poskytuje reditel skoly v ptipadé potfeby na kazdou akci zvlast na zakladé
7adosti zastupce Feditele pro SD a s pfihlédnutim k zajisténi bezpecnosti Gcastnik(l a konkrétnim podminkam

akce.

Ucastnici jsou seznameni s pravidly bezpeéného chovani ve $kolni jidelné&, pfi cesté na obéd do gkolni jidelny
v budové 78 Komenského 2, i po cesté zpét do $koly.

V jidelné& $koly se Ucastnici Fidi Radem jidelny, pokyny vychovatelek $kolni druziny, pokyny vyucujicich, ktefi
vykonavaji v jidelné dozor, popf. pokyny dalSich dospélych osob, napf. persondlu skolni kuchyné.

Stravovani - vychovatelka vede Ucastniky k dodrzovani hygieny pred jidlem, zajisti ukaznény nastup a odchod
celého oddéleni do jidelny i pfi odchodu z jidelny. Vede ucastniky ke kultufe stolovani a pomaha s
utuzovanim spravnych stravovacich navykd ucastnika.

Pitny reZim je v SD zajistén.

4. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo sSkolského zafizeni ze strany tcastnikd

>

>

>

Ucastnici jsou povinni zachdzet s vybavenim skolni druziny Setrné,

majetek skolni druziny, veskeré vybaveni, hracky a hry chrani pred poskozenim,

majetek Skolni druziny nesméji Zaci odnaset domd,

v pfipadé umyslného poskozeni majetku skolni druziny bude zakonny zastupce vyzvan k jednani o
jeho opravé nebo event. ndhradé zplsobené skody,

mistnost Skolni druZiny i své misto udrZuji v Cistoté a poradku.

5. Dokumentace skolni druziny

Dokumentace pro vSechna oddéleni spolecna:

>

Y V V

SvP SD;

Vnit¥ni ¥ad SD;

Dochazkovy sesit - elektronicky informacni systém
Rocni tematické plany Cinnosti.

Dokumentace v kazdém oddéleni:

> Evidence pfijatych Gcastnik — zapisni listky;
» Prehled vychovné vzdélavaci prace /elektonicky informacni systém/;
» Prehled dochazky;
» Tydenni tematické plany.
V Hustopecich dne 1. 9. 2019 Mgr. lvana Matéjickova

feditelka Skoly

Tento vnitini fad Skolni druziny je Uc¢inny od 1. 9. 2019 a rusi timto celé znéni fadu predchoziho.



