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Vnitrni fad skolni druziny
ZS Hustopede, Nadrazni 4
Cj. SD-01/09-2022
Obecna ustanoveni

Skolni druzina (také jen druzina nebo SD) se pfi své Einnosti Fidi zejména zadkonem &. 561/ 2004 Sb.
(Skolsky zakon) a vyhlaskou €.74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani, Skolnim Fadem, v€etné jeho
dodatki.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti

Prava a povinnosti zaka:

Z4k SD mé pravo:
- UCastnit se zdjmového vzdélavani ve Skolni druziné
- nasluSné zachazeni ze strany vSech zaméstnancl Skoly
- na ochranu pfed fyzickym a psychickym nasilim
- narespektovani jeho soukromi i soukromi Zivota jeho rodiny
- na ochranu pfed informacemi, které by ohroZovaly jejich mravni a rozumovou vychovu
- UCastnik ma pravo vyuzivat vybaveni Skolni druziny a pomUcek
- navSestranny rozvoj osobnosti
- navolny Cas a odpocCinek
- naochranu pfed navykovymi latkami
- na pomoc pfi jeho nesnazich
- navyjadfovani jeho vlastniho nazoru
- nazdravé Zivotni prostiedi

Zak SD ma povinnost:
- povinnost Fadné dochazet do Skolni druziny
- fadné informovat vychovatelku pfed opuSténim prostoru Skolni druziny
- dodrZovat vnitini fad Skolni druziny, Skolni Fad, vnitfni fad Skolni jidelny, dale pfedpisy a pokyny
Skoly k ochrané zdravi a bezpeCnosti, s nimiz byl seznamen
- udrZovat pofadek v prostorach Skolni druziny, v Satnach
- chranit a umysIné nepoSkozovat Skolni majetek, vybaveni Skolni druziny
- chranit zdravi své i ostatnich uCastniku

Prava a povinnosti zakonnych zastupcu:

Zakonny zastupce ma pravo:
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- nainformace o prlbé&hu a vysledcich vzdélavéni a vychovy svého ditéte (Uéastnika zajmového

vzdélavani)
- nainformace o chovani u€astnika ve Skolni druziné
- vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte (GCastnika zdjmového vzdél.)
- na ochranu informaci o G€astnikovi, které jsou ve Skolni dokumentaci

Zakonny zastupce ma povinnost:
- dbat na Ffadné dochazeni u€astnika do Skolni druziny, Fadné vyplnit PfihlaSku do Skolni druziny a
zéznamy o odchodu ditéte ze SD
- informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizi
- dokladat pisemnou formou zmény odchodu ze $kolni druziny
- navyzvani se dostavit k projednani zavaznych problému ucastnika

2. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu ucastnika s
pedagogickymi pracovniky a se zameéstnanci Skoly

Udastnici jsou b&hem pobytu ve Skolni druziné povinni respektovat jakéhokoliv zamé&stnance Skoly.
VSichni u€astnici vzdélavaciho procesu (Z4aci, pedagogiCti pracovnici, ostatni zamé&stnanci Skoly i zakonni
zastupci ZakU) maji pravo na respekt a sluSné chovani druhé strany a povinnost pfi jednani dodrZovat
vnitfni Fad Skolni druziny a dalSi pfedpisy, které se vztahuji ke vzdélavacimu procesu.

VSichni G€astnici a zamé&stnanci Skoly dbaji na dodrZovani zakladnich spoleCenskych pravidel a pravidel
sluSného chovani a dbaji na udrzovani pofadku a Cistoty ve vSech prostorach Skoly.

PedagogiCti pracovnici Skoly vydavaji G€astniklim a zakonnym zastupclim pouze takové pokyny, které
bezprostifedné souviseji s pIn€nim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a dalSich nezbytnych
organizaCnich opatfeni.

VSichni zaméstnanci Skoly chrani G€astniky pfed vSemi formami Spatného zachéazeni. Dbaji, aby u€astnici
nepfichazeli do styku s materidly a informacemi pro né nevhodnymi. Nevmésuiji se do soukromi G&astnika.
Zjisti-li skuteCnosti podle § 6 Zakona €.359/1999 Sb. (napf. neplnéni povinnosti plynoucich z rodi€ovské
zodpovédnosti) jsou povinni tyto skute¢nosti oznamit pfisluSnym organlim.

3. Organizace, provoz a vnitini rezim

Organizace Cinnosti Skolni druziny

DruZina poskytuje zajmové vzdélavani Zakim 1. stupné v dob& mimo vyuCovani.
Skolni druZina ma ve Skolnim roce 2026/27 pét oddéleni. Cinnost druZiny je vykonavana ve dnech $kolniho
vyuCovani. DruZina organizuje zajmové vzdélavani zakl pfihlaSenych k pravidelné dochazce.

Druzina umozfiuje zakim zajmové, odpoCinkové a relaxani Cinnosti v€etné pfipravy na vyuCovani.
Zaci se zafazuji do oddéleni SD. Oddéleni se naplfiuji nejvySe do po&tu 30 Zakd. Oddéleni $kolni druZiny je
umisténo v aredlu ZS. Ke své Ginnosti vyuZiva druZina kromé tifid také $kolni dvar, $kolni hfisté, t&locviénu
aj. Cinnost Skolni druZiny se Fidi Skolnim vzd&lavacim programem pro $kolni druZinu. Skolni druZina je
zpoplatnéna dle pokynu RS (Pokyn Feditele $koly k poskytovani uplaty ve $kolni druZing).
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PrihlaSovani, odhlaSovani a zafazeni Zéka do druziny

Zajmové vzdélavani v druziné se uskute€fiuje formou pravidelné dochazky. Pokud zdjem o Skolni druzinu
prekroCi jeji kapacitu, budou pFfednostné pfijati zaci mladSi a Zaci s pravidelnou denni dochazkou.
Pravidelnou denni dochéazkou se rozumi pfihlaSeni U€astnika na min. 4 dny v tydnu po dobu nejméné péti
po sobé jdoucich mésicu.

Do Skolni druziny pfihlaSuji rodi€e Zika prostfednictvim dokumentu PFfihlaSka - Zaznamy o odchodu ditéte
ze 8D, ve kterém upfesni rozsah dochazky. Dokument je k dispozici na webu $koly. Odhlageni Zaka ze $kolni
druziny se provadi pisemnou formou. O zafazeni zdka do Skolni druziny rozhoduje Feditelka Skoly. Pro
pfihlaSeného Zaka je dochazka do Skolni druziny povinna.

Dokumentace Skolni druziny
Vychovatelka kazdého oddéleni vede nésledujici povinnou dokumentaci:

e Prehled vychovné-vzdélavaci prace (Edookit): Obsahuje seznam zak( zafazenych do oddéleni,
zdznamy o dochdzce zakU, zaznamy o probéhlych aktivitach a pou€enich o BOZ.
o Dochdazkovy list

Ochrana osobnich udajli (GDPR)

VeSkerd dokumentace Skolni druziny obsahujici osobni Udaje Zakl a jejich zakonnych zdstupcl je
zpracovdna a uchovavana v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy o ochrané osobnich ddajd. Pfistup k
t&mto Udajim maji pouze pedagogitti pracovnici SD a vedeni $koly v rozsahu potfebném pro vykon své
prace.

Provozni doba Skolni druziny

Skolni druZina je v provozu ve dnech $kolniho vyuSovani v dobé& od 11.30 hod. do 16.00 hod.

Ranni druZina je v provozu od 6:30 hod. do 7.35 hod. v oddéleni SD, vstup do budovy nejpozd&ji v 7.15
hod.

Odchod ditéte ze SD je moZny ve 13:30, v 15:00 a kdykoliv od 15:00 do 16:00 dle dokumentu Zaznamy o
odchodu ditéte ze SD.

V dobé od 13.30 do 15.00 hod. konaji Zaci €innosti dle tydenniho planu kaZzdého oddéleni. V pfipadé
pfiznivého po&asi mohou pobyvat v tomto &ase i mimo budovu ZS.

Z bezpec€nostnich divodl budou Z4ci pfedavani rodi€lim vyhradné na Skolnim dvofe, pokud nebude
dohodnuto jinak.

Na zakladé projednani se zfizovatelem Skoly neni Ginnost Skolni druziny v dobé& prazdnin zajiSténa.

Omlouvani nepfitomnosti
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Nepfitomnost Zaka v druziné a pfipadné odchylky od pravidelné dochazky sdéli zdkonni zastupci pfisluSné

vychovatelce den pfedem nebo do 8.00 hod. daného dne pisemnou formou v Edookit.
Stejnym zpUsobem rodiCe Zadaji o umoznéni odchodu Zéka v doprovodu jiné osoby.
Na telefonickou Zadost nelze Zaka ze Skolni druZiny uvolnit.

Yas4

Postup vychovatelky pfi nevyzvednuti GCastnika ze Skolni druziny

Pokud si zdkonny zastupce nevyzvedne svého UCastnika do 16.00 hodin, kdy konCi odpoledni provoz druZiny,
postupuje vychovatelka nasledujicim zpUsobem:

- Uvédomi vedeni Skoly (Feditele, popf. jeho zastupce) o vzniklé situaci.

- Snazi se telefonicky spojit se zdkonnym zastupcem UCastnika a domluvi se na dob& vyzvednuti
u€astnika z druZiny.

- VdruZiné Ceka vychovatelka aZ do vyzvednuti uCastnika.

- Pokud se vychovatelce nepodafi telefonicky se spojit se zdkonnym zastupcem ucCastnika,
opakované to zkousi, prlbézné informuje vedeni Skoly.

- Za situace, kdy si zdkonny zastupce uCastnika nevyzvedne, informuje opét vedeni Skoly, popf.
zéstupce zfizovatele nebo Policii CR.

Ukon€eni dochazky/vzdélavani z rozhodnuti Feditelky Skoly
Uastnik SD mUzZe byt v pFipadé zavazného zavingného poruseni povinnosti stanovenych $kolnim Fadem

nebo timto vnitfnim Fadem vylou€en ze Skolni druziny. O ukon&eni rozhoduje Feditelka Skoly.

DuUvody pro vylou€eni mohou byt zejména:

- Gcastnik SD svym chovanim opakované narusuje vychovné vzdélavaci proces
- G&astnik SD svym chovani ohroZuje zdravi spoluZaku

- udastnik SD pfinese do druZiny navykové latky

- zakonny zastupce ditéte neuhradi Uplatu za vzdélavani ve Skolni druziné

O téchto skute€nostech jsou informovani zakonni zastupci GCastnika, jsou pisemné vyzvani k jednani za
uCasti Feditelky Skoly a vychovatelky. O tomto jednani je proveden zdpis a poté Feditelka Skoly rozhodne o
dalSim postupu. O rozhodnuti jsou rodi€e informovani pisemné.

4. Podminky pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

BezpecCnost a ochrana zdravi Zik(l ve Skolni druziné

PFi pobytu ve Skolni druziné dodrzuje Zak vnitfni fad Skolni druZiny a Fidi se pokyny vychovatelek.
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Bez v&domi vychovatelky nesmi zak opustit Skolni druzinu. Zaci jsou poudeni o pravidlech bezpeCnosti a

ochrany zdravi pfi pobytu ve SD, zdznam o tomto pouceni provedou vychovatelky pisemné do Edookit.
V pfipadé urazu Zaka postupuje pedagogicky pracovnik nasledovné:

Poskytne prvni pomoc, v pfipadé potfeby pfivola ZZS (155).
Bezodkladné informuje vedeni Skoly.
Bezodkladné telefonicky informuje zdkonné zastupce zéaka.

AW

Do 24 hodin provede zapis do Skolni Knihy drazU.

Predchazeni Sikanovani a dal§im projevlim rizikového chovani ve Skolni druziné

Ochrana 24k{ vychazi z Minimalniho preventivniho programu a Skolniho Fadu $koly.

Vychovatelky se Fidi pokyny Skolni strategie Sikanovani a dal§im projeviim rizikového chovani.

Vychovatelky sméFuji vybrané aktivity Skolni druziny cilené k efektivni primarni prevenci a stmelovani
kolektivu.

Vychovatelky spolupracuji s rodiCi (zdkonnymi zastupci) v oblasti prevence, informuiji je o preventivnich
programech a dalSich aktivitach Skolni druziny.

Vychovatelky sleduji projevy rizikového chovani mezi Zaky — Sikanu, kyberSikanu, vandalismus aj. PFi zjiSténi
nékterych jevl tuto skuteCnost neprodlené feSi s vychovnym poradcem a vedenim Skoly.

Zakam je b&hem pobytu ve $kolni druZiné a akci, které $kolni druZina pofadd, zakdzano uZivani a distribuce
navykovych latek — cigaret, omamnych, psychotropnich a jinych latek.

Zakam jsou zakazany projevy Sikany - fyzické a psychické nasili, poniZovéani, omezovani osobni svobody,
kterého by se dopous$téli jednotlivci nebo skupina Géastniku.

Uzivani elektronickych zafFizeni Zaky ve Skolni druziné

Elektronickymi zafizenimi (dale EZ) jsou mySlena tato zafizeni: mobilni telefon, notebook, tablet, chytré
hodinky a dal§i podobna technika.

Zakam je zakazano pouzivani EZ ve $kolni druZin& pokud vychovatelka nestanovi jinak.

Skola nenese odpov&dnost za ztratu &i poSkozeni osobnich EZ.

Zakam je zakazano pofizovat pomoci osobnich EZ zvukové a obrazové zéznamy, natoZ je déle $ifit, pokud
neni dohodnuto s vychovatelkou jinak.

Pitny rezim
Po celou dobu pobytu déti ve Skolni druZiné je zaji$tén dostatedny pitny reZim. USastnikiim je celodenné k

dispozici pitnd voda a v dob€& obé&da napoje poskytované Skolni jidelnou. Déti maji moznost doplfiovat si
tekutiny do vlastnich oznaCenych lahvi.

o

5. Podminky zachazeni s majetkem sSkolského zarizeni ze strany zaku

U&astnici SD maji pravo uZivat k zajmové &innosti prostory v budové $koly, pozemek $koly a prostory
uréené vychovatelkou. U&astnici SD maiji dctu k majetku a vécem ve vlastnictvi $koly, ostatnich G&astnik(l
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SD a dal8ich osob. U&astnici SD udrzuji v mistnostech urenych pro Ginnost $kolni druziny Gistotu a

pofadek. PoSkozeni majetku hlasi u€astnici SD vychovatelce. Poskodi-li Géastnik umysIiné nebo z nedbalosti
majetek Skolni druziny, hradi Skodu zakonni zastupci ditéte.

6. Uplata za vzdélavani v SD
Uplata za SD &ini 500 K&/Zaka/pololeti. Platba je uskute&fiovana pololetné.

Uplata je hrazena pfevodem na Gcet Skoly 86-1840650297/0100 ve dvou splatkach: za 1. pololeti — do 15.
9., za 2. pololeti do 31. 1. Zdkonny zastupce uvede do poznamky jméno a tfidu ditéte.

Konkrétni pravidla k poskytovani Uplaty stanovuje Smérnice Feditele Skoly k poskytovani Uplaty za
vzdélavani ve Skolni druziné. Smérnice je k dispozici na webu Skoly nebo v hlavnim oddéleni Skolni druziny.

7. DalSi ustanoveni a doporuceni

Zaky pFedava vychovatelce uditel, ktery vyuCuje posledni hodinu v dané tFidé.

V ramci organizace rlznych &innosti Skolni druZiny je moZné jednotlivd oddéleni spojovat.

Spojovat oddéleni je také mozZné v pfipadé sniZzeni poCtu Zak( v oddélenich, obvykle po 15. hodiné.
RodiCuim Zzakud, ktefi zUstavaji v druziné po 15. hodiné, doporuCujeme, aby vybavili Zdka odpoledni
svaCinou.

Pro rUzné zajmové Cinnosti Skolni druziny (vytvarné, sportovni, pobyt venku apod.) doporuGujeme déti
vybavit vhodnym pFevleCenim a obutim.

Ztratu osobnich véci Zak ihned hlasi vychovatelce Skolni druziny; na pozdni upozornéni (druhy den) nebude
bran zfetel.

8. Zmény vnitfniho radu skolni druziny

Pfipadné zmény vnitfniho Fadu Skolni druZiny provadi RS predevsim na zaklad& navrhu vychovatelek nebo
na zakladé provoznich potfeb.

Vnitini Fad je k dispozici na webu Skoly a v hlavnim oddéleni Skolni druZziny.
Tento vnitfni Fad Skolni druziny je G4€inny od 1. 9. 2022 a ru§i timto celé znéni Fadu pfedchoziho.
V HustopecCich dne 1. 9. 2022

Ivana Matg&jiCkova, Feditelka Skoly
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